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PRAVILNIK 0O IZRADI 1 ODBRAISI
DIPLOMSKOG RADA 7ZA TROGODISNJE
STUDIJE

Doboj, 2025, godine



Na osnovu ¢lana 54. stay 4. Zakona o visokom obrazovanju (sl. Glasnik Republike Srpske br. 67/20
i 107/24) i ¢lana 31. tatka 3. Statuta Visoke poslovno tehnicke Skole Doboj, Senat &kole na sjednici
odrzanoj 20.02.2025. godine, donosi:

PRAVILNIK O IZRADI I ODBRANI DIPLOMSKOG RADA ZA
TROGODISNJE STUDIJE

Clan 1

Ovim Pravilnikom utvrduje se nacin izrade i odbrane diplomskog rada na trogodisnjim studijama.
Diplomski rad je zavréni rad studenta na dodiplomskom studiju, ¢ijom odbranom student stice pravo

Zavrsni, diplomski ispit se sastoji od izrade i odbrane diplomskog rada.

Student sti¢e pravo da bira mentora i temu diplomskog rada u toku Sestog (VI) semestra na
trogodidnjim studijama.

Student bira temu svog rada u dogovoru sa mentorom, na osnovu ponudenih tema iz nastavnog
predmeta,

Za izradu diplomskog rada potrebno je elementarno poznavanje metoda, tehnika i instrumenata
istraZivanja i analize nekog problema.

Clan 3.

Tema diplomskog rada se uzima iz uze nau¢ne oblasti, za konkretan primjer, u skladu sa Nastavnim
planom i programom Visoke Skole.

Naslov treba da izrazi sustiny rada.

Naslov treba da bude jasan, precizno formulisan, dovoljno informativan, aktuelan, ni previse kratak
(da izrazava opiti stav), ni previse dugacak (da se gubi jasnoca teme i stvarg konfuzija u
razumijevanju onoga $ta kandidat zeli da saopsti).

Naslov je sazeta tema struénog i nau¢nog istrazivanja kome student pristupa.



U toku izrade rada student Jje duzan da obavlja konsultacije sa mentorom u vezi proucavanja
literature, razrade teme, prezentacije rezultata istrazivanja i odbrane rada.
IstraZivanje je jedinstveni deduktivno-induktivni proces. Deduktivni proces ide od teorije preko

Diplomski radovi ¢ée biti predmet provjere na plagijat koristenjem odgovaraj uceg softverskog alata
za detekciju plagijarizma.

Clan 5.

Kada mentor na jednom tvrdo ukori¢enom kucanom primjerku rada potpie i da pismenu saglasnost
da je rad spreman za odbranu, student podnosi direktoru Molbu za odbranu rada.

Uz molbu student prilaze &etiri (4) kucana i tvrdo uvezana diplomska rada, sa pismenim odobrenjem
(potpisom) mentora na jednom primjerku, prijavu za ispit, indeks i kratku biografiju

Pored $tampane verzije, student obavezno dostavlja i elektronsku verziju rada (CD u pdf formatu).
Studenti su obavezni dostaviti elektronsku verziju diplomskog rada u formatu koji omoguéava

upotrebu softverskog alata za detekeiju plagijarizma. Radovi sa visokim procentom podudaranja sa
postoje¢im izvorima mogu biti odbijeni ili vraéeni na doradu.

Student stie pravo na odbranu diplomskog rada kada poloZi sve ispite i dobije Izvjestaj iz

Studentske sluzbe da je izvrsio sve obaveze predvidene Zakonom, Statutom, Nastavnim planom i
programom studija i Ugovorom izmedu studenta i Visoke skole.

Clan 6.

Direktor imenuje tro¢lanu Komisiju za ocjenu i odbranuy diplomskog rada pred kojom ¢e student
braniti rad.
Komisiju ¢ine predsjednik, &lan predmetni nastavnik-mentor.

Rjesenje o imenovanju dostavlja se ¢lanovima Komisije, studentu, u dosije i oglasava na oglasnoj
tabli.

Clan 7.

O terminu zakazane usmene odbrane diplomskog rada student i &lanovi komisije moraju biti
obavjesteni najkasnije deset (10) dana do dana odbrane.

Na odbrani diplomskog rada student treba da pokaZe da vlada materijom iz oblasti iz koje brani rad,
da obrazlozi tok istraZivanja, saznanja i zakljueke do kojih je do3ao, te da se kriticki osvrne na temu
i predloZi postupake za rjeSavanje uo¢enih nedostataka.

Clan 8.
Usmena odbrana diplomskog rada je javna i obavlja se pred Komisijom.
Predsjednik Komisije otvara odbranu diplomskog rada, saoptava ime, prezime i kratku biografiju

kandidata, naziv teme, te daje kandidatu rije¢ da usmeno obrazlozi sadrzaj svog rada.

Clan 9.



Usmeno izlaganje moze trajati najduZe 30 minuta,
Za vrijeme izlaganja kandidat moze koristiti svoj rad i sva potrebna odgovarajuéa pomagala.
Nakon usmenog izlaganja, ¢lanovi Komisije postavljaju kandidatu najmanje po jedno pitanje,

Diplomski rad se smatra uspjesno uradenim i odbranjenim ako su dva ¢lana Komisije dala pozitivnu

Ako Komisija nije pozitivno ocijenila rad, ili student ne odbrani diplomski rad, studentu se
omogucuje da u dogovorenom roku dopuni i izmjeni rad i ponovo prijavi odbranu.

Ukoliko je Komisija pozitivno ocjenila rad i odbranu rada, studentu se do izdavanja diplome izdaje
odgovarajuce Uvjerenje o ste¢enom akademskom zvanju.

dobiva kao pridruzenog mentora odgovornog nastavnika za narednu $kolsku godinu, za predmet iz
kojeg je uzeta tema diplomskog rada.

Clan 13.

Promocija diplomiranih studenata Visoke poslovno tehnicke kole Doboj vrsi se najmanje jednom
godisnje.
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PRILOG PRAVILNIKU

1. STRUKTURA RADA

Struktura rada je skica rada, okvir koji sadrzi sve vaZnije elemente rada, plan kako ée se kretati
pojedine faze izrade, odnosi izmedu pojedinih dijelova rada i osnovne teze koje ¢e biti osnova
analize i izrade rada. Diplomski rad sadri redom: naslovnu stranicu-korica rada, prvu unutragnju
stranicu, sadrzaj, uvod, obradu teme, zakljucak i literaturu,

L.1. Naslovna stranica - korica rada

Naslovna stranica je prva stranica rada koja treba da pruzi osnovne podatke o autoru i radu,
Naslovna stranica sadri: naziv Visoke $kole na vrhu stranice, naziv studijskog programa, naziv rada
“DIPLOMSKI RAD” temu rada i predmet iz kog je birana tema na sredini stranice,pri dnu stranice
ime i titulu mentora na lijevoj strani,ime i prezime kandidata i broj indeksa na desnoj strani, mjesto i
datum (mjesec i godina) izrade na sredini, na dnu stranice.

1.2. Prva unutradnja stranica
Prva unutrasnja stranica identi¢na je naslovnoj stranici.
Izgled naslovne i prve unutrasnje stranice:
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TEMA:
PREDMET:

MENTOR: KANDIDAT:

BR.INDEKSA:

DOBOJ, mjesec i godina izrade rada

1.3. Sadrizaj

Sadrzaj je obavezan dio svakog stru¢nog rada. Sadrzaj predstavlja sistematizovan pregled strukture
rada koji pruza osnovnu informaciju o dijelovima rada i mjestu na kojem se oni nalaze u radu.

Elementi sadrzaja su:

* glavni naslovi i podnaslovi,

* numeracija naslova i podnaslova (treba biti ista kao u tekstu rada)

* redni brojevi po&etnih stranica svih dijelova rada.

Za stru¢ne radove manjeg obima, kao $to je diplomski rad, sadrzaj ne treba da ima vige od ¢etiri do

pet glavnih naslova.

1.4. Uvod

Tekst rada obavezno zapotinje uvodom., Cilj uvoda je da kod ¢itaoca pobudi interesovanje i da ga

preliminarno upozna sa tematikom koja se obraduje u radu. Uvod treba da bude kratak, jezgrovit,
Jasan, informativan i interesantan.

Uvodnim razmatranjima moraju biti obuhvaéeni slijedeéi elementi:
* izbor i definisanje problema istrazivanja,

* odredivanje (predmeta) podrugja istrazivanja,

* odredivanje osnovnog cilja istrazivanja.

U uvodnom dijelu student izlaze prikaz teorijskih saznanja i prezentuje znacaj i razlog zbog kojeg je
odabrao tu temu. Uvod svojim obimom treba da prati veli¢inu rada.

1.5. Glavni dio

U glavnom dijelu diplomskog rada — obrada teme student izlaze prikaz saznanja i prakti¢nih
rezultata, uz ilustrovane primjere i priloge, koji se odnose na razradu teme rada.




1.6. Zakljuéak
Zaklju¢ak je zavrini dio struénog rada.

U zakljucku se iznose na koncizan, jezgrovit, precizan i logi¢an nadin rezultati i spoznaje do kojih je
student dosao prilikom istraZivanja teme diplomskog rada, kriticki osvrt i prijedlozi postupaka za
rjeSavanje uo&enih nedostataka.

Zaklju¢ak svojim obimom treba da prati veli¢inu rada.

1.7. Literatura

Literaturu, koju je student koristio pri izradi rada, optimalno 10 izvora literature, raCunajudi
elektronske izvore i zakone, treba poredati azbu¢nim ili abecednim redom po prezimenima autora,
sa potpunim podacima o bibliografskoj jedinici.

Pod izvorima literature podrazumijevaju se svi publikovani izvori: knjige, ¢lanci, ¢asopisi, internet,
sajtovi itd.

Koristena literatura, ili dio literature, mora biti vidljiva u radu, u formi fusnota.

2. PISANJE RADA I TEHNICKA OBRADA TEKSTA

Da bi diplomski rad ispunio svoj zadatak, prvenstveno je vazno da student precizno formulise svoje
ideje i misli, a zatim ih jasno, Jjednostavno, precizno, i saZeto izrazi (opise) jezikom struke.

U cjelokupnom stru¢nom radu treba jednoobrazno da se postuje gramati¢ka i leksi¢ka norma jezika
kojim se autor sluzi (ravnopravna upotreba tri jezika, dva pisma).

Gramaticku normu &ini skup pravila jezika na kojem se saopitavaju informacije, a leksi¢ku normu
¢ini pravilan izbor rije¢i u odredenom funkcionalnom stilu.

Izmedu ostalog, stil odlikuje logi¢nost, konciznost, sistemati¢nost, upotreba medunarodnih termina,
upotreba utvrdenih oznaka, citatnost, te pravilno navodenije referenci.

2.1. Citiranje

Citiranje je doslovno navodenje tudih rije¢i. Citat podrazumijeva da se dio teksta preuzima bez
ikakvih izmjena. Takav tekst se obavezno, prilikom ukljugivanja u strukturu rada, vidljivo
obiljezava navodnicima, uz navodenje bibliografskih referenci u fusnoti ili u samom tekstu,

Citati su sredstvo u pisanju koje pojacava i doprinosi idejama i smislu onoga 3to se Zeli prenijeti
putem pisane rije¢i. Treba citirati definicije, vazne misli, tekst koji ima znacajan sadrzaj,koji se na
drugi nadin ne moZe re¢i kvalitetnije, tekst kome se nema $ta dodati, ili u sluéaju kada se zeli
potpuno saCuvati autenti¢nost autorovog stava. Citiranje i referenciranje &esto upucuje na ¢injenicu
da autor, odnosno autori nisu usamljeni u svojim navodima, stavovima i spoznajama, a ponekad da
$€ pozovu na eminentni autoritet u nekom podrudju.

Knjige koje su prevedene (sekundarna odgovornost)



Za citate preuzete iz ove vrste literature potrebno je u bibliografskim podacima navesti: Prezime i
inicijal(i) imena autora, godina izdavanja/objave originalne publikacije. Naslov : podnasiov.

Prevedeno sa (jezika) (ime prevodioca), godina prijevoda. Mjesto izdavanja: izdava¢. Godina
usvajanja/objave prijevoda.

Primjer: Allen David T. & Shonnard David R., 2001. Zeleni inzenjering : projektovanje hemijskih

procesa sa svijeséu o okolisu. Prevela i uredila Jaganjac Azra sa grupom studenata.Sarajevo:
Prirodno-matematicki fakultet. 2009.

lzuzetno, kada primarni izvor nije dostupan, moZe da se navodi citat koji je ve¢ citiran od strane
nekog drugog autora i u tom slu¢aju u popisu literature potrebno je navesti puni bibliografski zapis
originalnog citatata, kao i publikacije iz koje je preuzet dati citat.

Citat treba prezentovati konzistentno i u odgovarajucoj formi.

- Citiranje u tekstu (harvardski nacin citiranja): daju se skradene informacije o referenci: autor,
godina i stranica u samom tekstu.

“tekst tekst tekst” (autor, godina: str.) tekst tekst.
Primjer: U pogledu nauke i ljudskog misljenja ,,Misljenje je najvisi psihi¢ki proces i djelatnost
koja se javlja u svijetu*. (Filipovi¢, 2004 : 35).

- Citiranje u fusnotama (kontinentalno-evropski nacin citiranja):
daju se kompletne bibliografske informacije za svako djelo u fusnoti (u dnu stranice).
“tekst tekst tekst” FUSNOTA tekst tekst.

Primjer: U pogledu nauke i ljudskog misljenja ,Misljenje je najvisi psihicki proces i djelatnost koja
se javlja u svijetu* |

I.Filipovi¢, Muhamed, Metodologija znanosti i znanstvenog rada, Svjetlost, Sarajevo,2004.str. 35.
- Uvijek se ukazuje na izvor citata.

Bilo da citati poti¢u iz udzbenika Casopisa, studije, interneta, ili pak privatne poruke, uvijek se
navode odgovarajuée identifikacione informacije koje ¢e taéno opisati izvor iz koga je citat preuzet.

- Pravi se razlika izmedu kratkih i dugih citata.

Ako je citat duzine do &etiri Stampana reda, ukljuduje se direktno u tekst i obiljezava znacima
navoda. Ako je pak citat duzi od &etiri Stampana reda, potrebno je da bude uvucen, sa manjim
proredom nego $to je pisan tekst i odvojen od teksta sa dva prazna reda. Znaci navoda ne treba da se

koriste.

- Citirani tekst se mora ta¢no graficki prenijeti.

Citat treba da zadrzi originalne forme (ukljutujuci jezik, rijeci, ortografiju, velika slova i paragrafe).



- Sve eventualne izmjene, koje su napravljene u citatu, treba grafi¢ki obiljeZiti.

Ako je radi objasnjenja potrebno dodati pojedine rije¢i u citatu, one se stavljaju u Cetvrtastu zagradu.
Kod izostavljanja rijeci iz citata, koristi se tadkasti znak koji se sastoji od tri tacke. Na ukazivanje

greSaka u citatu, koje je napravio sam autor ili su tehnicke prirode, ukazuje se latinskom
skraéenicom sic.

Prilikom izrade diplomskog rada obavezno konsultovati mentora o nacinu citiranja i referenciranja
literature.

2.2, Ilustracije

llustracije predstavljaju sastavni dio rada i imaju svrhu da na saZet nacin predstave pojave koje su
deskriptivno obradene u tekstu. Najéesée se koriste: tabele, grafikoni, fotografije, Seme i slike.

Svaka ilustracija u radu treba da ima svoj redni broj, naslov, izvor podataka i eventualne napomene.
Nakon navodenja vrste ilustracije, pise se redni broj, a zatim naslov.

2.3. Prilozi

Dopusteni prilozi uz tekst rada su tablice i slike. Svi se ostali prilozi ($eme, grafikoni, dijagrami,
prikazi i sl.) moraju uvrstiti u jednu od dvije navedenih grupa. NumeriSu se kroz rad arapskim
brojevima onim redom kojim se pojavljuju za sva poglavlja rada zajedno i u pravilu se smjestaju
odmah uz tekst u kojem se opisuju.

Svi prilozi moraju biti naslovljeni. Naslovi slika nalaze se uvijek ispod slike, a naslovi tablica nalaze
se uvijek iznad tablica. Slike i tablice moraju biti objasnjive i jasne same za sebe, pa se u njima ne
smiju koristiti skra¢enice i oznake koje na istom mjestu, tj. u njima samima, nisu i objasnjene.

Svaki prilog koji se navodi u radu treba da ima redni broj, naslov, izvor podataka i eventualne
napomene.

2.4. Tehni¢ka obrada teksta

Tehni¢kom oblikovanju struénog rada treba posvetiti zna¢ajnu paZnju.Uredno i pregledno
pripremljen rad olaksava Citanje, te prezentuje sistemati¢nost izlaganja i obrade izabranog predmeta

istrazivanja.

Da bi se postigla preglednost rada, potrebno je postovati sljedeca pravila:

* Format stranice A4 (210 x 297 mm),

* Slova tipa Times New Roman, veli¢ine 12 pts u tekstu, a za pisanje fusnota velitina 10 pts,
* Margine po 2 cm, izuzev lijeve 3,5 cm radi koricenja,

* Prored u tekstu 1,5, izuzev fusnota gdje se koristi jednostruki prored,

* Pisati u pasusima — pri ¢emu postoje dva nacina:



a) uvuceni pocetak pasusa za pet do deset slovnih mjesta (izmedu pasusa nema praznog rada — tzv.,
evropski sistem pismenog oblikovanja pasusa)

b) jedan red razmaka izmedu pasusa (pocetak pasusa nije uvuden — tzy. americki sistem pismenog
oblikovanja pasusa).

Takode, potrebno je koristiti se i sljede¢im pravilima:
* [za svake rije¢i treba da bude jedan razmak,
* Iza svakog znaka interpunkcije slijedi jedan razmak,

* Znakovi interpunkcije pigu se zajedno sa rijedju ili brojem iza kojega slijede — bez razmaka; poslije
tih znakova u recenici slijedi jedan razmak,

* Navodnici na po&etku navoda i otvorena zagrada pisu se zajedno sa rije¢ju ispred koje se nalaze;
navodnici na kraju navoda i zatvorena zagrada takode se piSu zajedno sa rije¢ju iza koje se nalaze,

* Ako iza neke rije¢i dolazi tekst u zagradi, izmedu te rije¢i i pocetka zagrade stavlja se razmak,

* Skracenice u tekstu pisu se u maloj zagradi nakon navodenja njihovog punog znacenja,

* Crtica se pi%e zajedno sa rije¢ima, ako se radi o slozenici,ali odvojeno ako se koristi u druge svrhe,
* Za isticanja pojedinih dijelova u tekstu koristi se kurziv,

* Za pisanje formula preporucuje se upotreba editora formula.

2.4.1. Naslovna stranica-Kkorica, prva unutrasnja stranica i sadraj rada

Naslovna  stranica-korica, prva unutrasnja stranica rada treba da budy pregledni, sa
standardizovanim rasporedom elemenata, bez ilustracija i suvinih ornamenata.

Svi elementi naslovne stranice-korice piSu se velikim slovima tipa Times New Roman, veli¢ine 14
pts. Rije¢ “DIPLOMSKI RAD » i temu rada je potrebno istaknuti, pa se preporucuju slova veli¢ine
16 pts, bold stil.

Prva unutrasnja stranica je identi¢na naslovnoj stranici-korici.

Rije¢ ,,sadrzaj* pi%e se velikim slovima tipa Times New Roman, veli¢ine 14 ts, bold stilom, sa po
jec ,, 1
Jednim razmakom izmedu slova, centrirano,

Naslove poglavlja treba pisati velikim slovima veli¢ine 12 pts, bold stilom, a naslove podpoglavlja
sa dvije i viSe decimalnih jedinica malim slovima veli¢ine 12 pts, obi¢nim stilom.

Naslovi podpoglavlja treba da u odnosu na naslove poglavlja budu uvuéeni udesno za pet do deset
slovnih mjesta.

2.4.2. Ilustracije
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Vrstu i redni broj ilustracija navoditi slovima veli¢ine 12 pts, a naslov slovima iste veli¢ine, bold
stilom. Izvor i fusnote piSu se slovima veli¢ine 10 pts.

2.4.3. Prilozi

Ista pravila koja vaZe za navodenje ilustracija sluZe i za navodenje priloga.

2.4.4. Numeracija stranica

Naslovnu stranicu-koricu i prvu unutrasnju stranicu rada ne treba numerisati. Predgovor, ukoliko
postoji u radu i sadrzaj se numeri%u rimskim brojevima, a ostale stranice u radu numerisati arapskim
brojevima — od 1 pa nadalje.

Tekst, sadrzaj, naslovi i podnaslovi, citiranje, fusnote i spisak literature moraju biti crne boje.

Prije svakog naslova i podnaslova trebaju biti dva slobodna reda, a nakon svakog naslova (a prije
teksta) jedan slobodan red.

2.4.5, Literatura

Numeri€ki sistem navodenja literature

Popis koristene literature navodi se u posebnom poglavlju, prema abecedi prezimena autora odnosno
naslovu.

knjige i ¢lanci:

- knjige:
Prezime, puno ime autora,Naslov: podnaslov. Podatak o izdanju.Mjesto izdavanja: Izdava¢, godina
izdavanja.

Npr. 1. Turéinovié, Filip, Pravo Evropske unije, Univerzitet Megatrend, Beograd, 2005.

- ¢lanci:

Prezime, puno ime autora. Nasloy rada: podnaslov. //Naslov ¢asopisa. Oznaka sveska/godista,
broj(godina), str. Po¢-zavrina.

Npr. 1. Simonetti, Petar, Pravna priroda etaznog vlasnistva u nacionalnom i komparativiom pravu,
Rijeka, ZPFR, vol. 15, 1/1994, str. 25-35.

- linkovi sa Interneta Citiraju se na nacin da se navede prezime i ime autora (ako je poznat), naslov
Clanka, naziv publikacije, broj i godiste (ako je ¢lanak objavljen u publikaciji), web stranica, datum
kada je stranica aZurirana te datum ispisa ¢lanka

Npr. 1. Resta, Pier G., Losses Caused by Animals, 3 Cardozo El. L. Bull., ] 8(1997),
<htip.//www.gelso.unitn.it/card-adm/Review/T, orts>, 29. jula 1997., 1. februara 1998.
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listserv, newsgroup, e-mail

Ime(na) autora (ako su poznata), predmet poruke (subjekt),

datum poruke ako se razlikuje od
datuma kad je prog¢itana, adresa listserv ili newslist raunara pos

lutitelja i datum ¢itanja poruke.
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(Prezime, ime oca i ime studenta)

(Adresa)

(Telefon)

Br. indeksa:

Visoka poslovno tehni¢ka $kola Doboj
n/r direktora

PREDMET: Molba za odobrenje mentora i teme za izradu diplomskog rada

Posto sam upisao/la VI semestar, molim Vas da mi odobrite mentora i temu za izradu diplomskog rada pod
nazivom ,,

iz predmeta

studijski program

O navedenoj temi postigao/la sam dogovor sa
koji je prihvatio da bude mentor.

Uz molbu prilazem:
- uplatnicu na KM za odbranu diplomskog rada;

S postovanjem,

Podnosilac molbe

Datum:
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(Prezime, ime oca i ime studenta)

(Adresa)

Tel:
———

Br. indeksa:

Visoka poslovno tehni¢ka $kola Doboj
n/r direktora

PREDMET: Molba za odbranu diplomskog rada

Posto sam poloZio/la sve ispite predvidene Nastavnim planom i programom Visoke Skole, uradio/la
diplomski rad na temu koja mi je odobrena od strane direktora i dobio/la saglasnost mentora da je
diplomski rad spreman za odbranu, molim Vas da mi zakaete datum odbrane rada.

Uz molbu prilazem:
- Cetiri primjerka kucanog rada (tvrdo ukori¢enog);
- diplomski rad na CD-u (pdf format);

- saglasnost mentora da je diplomski rad spreman za odbranu (potpis mentora na Jjednom primjerku
rada);

- prijavu ispita i indeks;
- biografiju.
S postovanjem,

Datum: Podnosilac molbe:
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